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	УТВЕРЖДАЮ

Начальник Межрайонной  инспекции Федеральной налоговой службы № 5 

по Хабаровскому краю 

 (наименование)

            __________   Т.М. Соколова
(подпись) (фамилия, инициалы)

от " 11 " ноября  2020 г.



Должностной регламент
 главного государственного налогового инспектора
правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 5 по Хабаровскому краю


I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора правового отдела (далее – отдел) Межрайонной ИФНС России № 5  по Хабаровскому краю относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности - 11-3-3-094.

2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности. 

3. Вид профессиональной служебной деятельности:  главного государственного налогового инспектора: Координация и методическое руководство правовой работы в налоговых органах.

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются начальником Межрайонной ИФНС России № 5 по Хабаровскому краю (далее – Инспекция).

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, в отсутствие начальника отдела – заместителю начальника отдела.

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности  главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.

6.1. Наличие высшего профессионального образования.

6.2. Наличие базовых знаний: знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции; знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий; знание основ информационной безопасности и защиты информации; знание основных положений законодательства о персональных данных; знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота; знание основных положений законодательства об электронной подписи; знания и умения по применению персонального компьютера; общие и управленческие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств.

6.3. Наличие профессиональных знаний:

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации главный государственный налоговый инспектор должен знать:

Налоговый кодекс Российской Федерации, 

Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации, 

Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации, 

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации,

Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации,

Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации»,

Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»,

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»,

Приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)».

Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,

Приказ ФНС России от 17 февраля 2014 г. № ММВ-7-7/53@ «Об утверждении Регламента Федеральной налоговой службы»;

Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.3.2. Иные профессиональные знания: основы налогообложения, общие положения о налоговом контроле, принципы формирования налоговой системы Российской Федерации, процессуальное законодательство, административное законодательство, порядок работы с обращениями граждан; порядок подготовки и правовой экспертизы законопроектов и проектов нормативных правовых актов; понятие «налоговый контроль», особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков; особенности проведения камеральных налоговых проверок, порядок и сроки проведения выездных и камеральных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных и камеральных налоговых проверок; рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке; практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.

6.4. Наличие функциональных знаний: приемы и методы аналитической работы, приемы и методы работы с использованием компьютерной техники, приемы и методы  работы с электронными таблицами и формами, порядок работы с процессуальными документами при сопровождении судебного дела.

6.5. Наличие базовых умений: умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;  коммуникативные умения, коммуникативные умения; умение управлять изменениями; эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; умение оперативно реализовывать управленческие решения.
6.6. Наличие профессиональных умений: осуществление подготовки отчетов (докладов) по направлению деятельности; осуществление подготовки процессуальных документов; представление интересов в судах; рассмотрение обращений и подготовка правовых заключений на них; анализ и обобщение судебной практики; осуществление правовой и антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов; подготовка проектов нормативных правовых актов; осуществление правовой экспертизы иных проектов документов, в том числе приказов, писем, методических рекомендаций, инструкций, положений, уставов, распоряжений, государственных контрактов и договоров, дополнительных соглашений к ним.
6.7. Наличие функциональных умений: работа с массивами электронной информации (таблиц), работа с информационными ресурсами по направлению судебного урегулирования споров и необходимым программным обеспечением: ведение исковой и претензионной работы.

III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности главного государственного инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных гражданских служащих», а также исполнять обязанности, установленные статьями 8,9 Федерального закона от 25.12.2008  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», соблюдать положения Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы и нести ответственность за их нарушение.

8. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506, положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 5 по Хабаровскому краю,  положением об отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами Управления ФНС России по субъекту Российской Федерации (далее – Управление), приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

Исходя из задач и функций, определенных Положением о правовом отделе Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 5 по Хабаровскому краю главный государственный налоговый инспектор правового отдела: 
строго исполняет основные обязанности гражданского служащего, соблюдает ограничения, не нарушает запреты, связанные с гражданской службой, выполняет требования к служебному поведению, установленные статьями 15,16,17,18 Федерального Закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных гражданских служащих», а также исполняет обязанности, установленные статьями 8, 9 Федерального закона от 25.12.2008  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

выполняет требования, установленные приказами ФНС России, приказами УФНС России по Хабаровскому краю по порядку работы с документами, содержащими сведения, составляющие служебную тайну налоговых органов и приказами в Межрайонной ИФНС России № 5 по Хабаровскому краю по организации делопроизводства в Инспекции.

            соблюдает приказ Управления Федеральной налоговой службы по Хабаровскому краю от 24.11.2009 № 368 «О предварительном уведомлении государственными гражданскими служащими УФНС России по Хабаровскому краю и территориальных органов ФНС России Хабаровского края в случае осуществления педагогической деятельности».

             выполняет требования, установленные приказами ФНС России, приказами УФНС России по Хабаровскому краю и приказами в Межрайонной ИФНС России № 5 по Хабаровскому краю по порядку работы с документами, содержащими сведения, составляющие служебную тайну налоговых органов.

           соблюдает режим секретности в проводимых отделом мероприятиях, в том числе при обработке документов с использованием технических средств.

            реализовывает в пределах своей компетенции права и обязанности налоговых органов.

по поручению начальника Отдела осуществляет контроль за качественным и в полном объеме исполнением нижестоящими сотрудниками Отдела вмененных им должностных обязанностей в соответствии с утвержденными должностными регламентами.

обеспечивает достоверность, своевременность и качество формирования совместно с сотрудниками Отдела установленной отчетности по предмету деятельности Отдела.

участвует в составлении и своевременном представлении статистической отчетности по предмету деятельности Отдела в вышестоящий налоговый орган.

обеспечивает представления в установленные сроки качественной и достоверной информации для Управления, руководства Инспекции, других отделов и другим сторонним организациям по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

участвует в разработке проектов приказов для обеспечения отделов Инспекции правовыми средствами реализации законодательства о налогах и сборах, норм и положений КоАП РФ, а также правовых актов ФНС России и Управления.

подготавливает проекты ответов на письменные запросы государственных органов власти, а также письма граждан и юридических лиц.

систематизирует своевременное и в полном объеме применение в работе вступивших в законную силу актов законодательства, ведомственных нормативных и ненормативных актов ФНС России, локальных актов Управления, а также иных нормативных актов, связанных с налогообложением и деятельностью налоговых органов и доведение их до сотрудников Отдела.
подготавливает обзор судебной практики по делам, рассмотренных судом не в пользу налоговых органов и доводит до заинтересованных отделов Инспекции для дальнейшего использования в работе.
оказывает правовую помощь другим отделам Инспекции по вопросам применения норм права при поступлении в отдел соответствующего запроса о необходимости оказания правовой помощи в применении законодательства Российской Федерации.
согласовывает в установленном порядке проекты документов Инспекции, требующих правовой оценки.
включается в состав рабочей группы Инспекции, проводящей налоговую проверку;
анализирует результаты проведенных мероприятий в целях установления полноты собранной доказательственной базы;

 участвует и координирует сотрудников структурных подразделений контрольного блока в сборе доказательственной базы, включая анализ имеющихся в период сбора доказательств, их достаточности, дает поручения проверяющим сотрудникам по устранению выявленных недостатков в ходе проведения налоговой проверки,
             участвует в разработке  мероприятий налогового контроля, дает  рекомендации   по сбору доказательственной базы, что отражается в протоколе совещания рабочей группы;
 осуществляет согласование проектов актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, согласовывает проекты решений, выносимых руководителями (заместителями руководителей) налоговых органов по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок. Проводит проверку, как законности и обоснованности, изложенных в проектах актов и решений выводов о допущенных налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) нарушениях законодательства о налогах и сборах либо об их отсутствии, так и полноты, законности и обоснованности аргументации, обосновывающей выводы, с учетом судебной практики по соответствующим вопросам и аналогичной аргументации;

составляет в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладной записки на имя руководителя налогового органа, содержащей выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной доказательственной базы;
составляет в установленный срок мотивированное заключение по служебным проверкам, проводимым в отношении гражданских служащих Инспекции, на предмет установления факта совершения ими дисциплинарного проступка.

осуществляет своевременное оформление и предъявление в суды общей юрисдикции и арбитражные суды исков по всем основаниям, в том числе о взыскании задолженности с зависимых и основных обществ в порядке пп.2 п.2 ст.45 Налогового Кодекса РФ, проекты которых согласовываются с УФНС России по Хабаровскому краю в срок и порядке, предусмотренном приказом ФНС России от 14.10.2016 № ММВ-7-18/560@ «Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах»
качественно и своевременно осуществляет  правовое сопровождение судебных дел по всем основаниям в арбитражных судах и судах общей юрисдикции. 

обеспечивает своевременное направление в суды общей юрисдикции и арбитражные суды (первой, апелляционной, кассационной инстанций арбитражного суда округа), кассационной инстанции Судебной коллегии Верховного Суда Российской Федерации и надзорной инстанции обоснованных и подтвержденных доказательствами заявлений, отзывов, апелляционных, кассационных и надзорных жалоб и иных процессуальных документов, а также лицам, участвующим в деле, мотивированных отзывов на поступившие в Отдел заявления,  в строгом соответствии с Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;
обеспечивает своевременное и в полном объеме направление заявлений Инспекции о взыскании с налогоплательщиков сумм недоимки, пени и штрафных санкций, а также заявлений по другим основаниям и исковых заявлений по всем материалам, поступившим в Отдел из других отделов Инспекции и составляет проекты таких заявлений по поручению начальника Отдела.

своевременно направляет в Управление материалы судебных дел и сообщений о судебных разбирательствах в соответствии с приказом ФНС России и приказом УФНС России по Хабаровскому краю по судебным делам, в отношении которых осуществляется непосредственное правовое сопровождение.
осуществляет отслеживание и обеспечивает своевременное представление информации о рассмотрении судебных дел в ВС РФ
по поручению начальника Отдела дает правовую оценку и непосредственно участвует в подготовке проектов документов (заявлений, апелляционных и кассационных жалоб, отзывов и других документов) по вопросам несостоятельности (банкротства) юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на основании запросов соответствующего отдела Инспекции, в компетенцию которого входит обеспечение процедур банкротства.

обеспечивает подготовку постановлений, производство и юридическое сопровождение дел об административных правонарушениях, рассмотрение которых входит в полномочия налогового органа.
обеспечивает проверку на соответствие действующему законодательству, достаточности доказательственной базы, а также визирование административных материалов дел об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 14.1, 14.1.1, 14.1.1-1, 14.19, 14.23, 14.25, 14.27, 14.5, 15.1, 15.13, 15.23.1, 15.25, 15.27, 15.3, 15.4, 15.7, 15.9 КоАП РФ.
проводит качественную проверку правильности оформления сопроводительного письма в органы внутренних дел, комплектности направляемых материалов налоговых проверок при представлении из отделов налоговых проверок материалов, подлежащих направлению в органы внутренних дел для решения вопроса о возбуждении уголовного дела.

ведет в установленном порядке информационный ресурс АИС Налог-3, закрепленный за правовым отделом, а также осуществляет контроль за полнотой и достоверностью формирования сотрудниками Отдела данного ресурса.

качественно и в установленный срок выполняет отдельные поручения начальника Инспекции, заместителя начальника Инспекции, начальника Отдела, заместителя начальника Отдела,  в рамках задач, стоящих перед Отделом.

осуществляет деятельность правового отдела во взаимодействии с  другими  отделами Инспекции.

ведет в установленном порядке делопроизводство, осуществляет хранение документов Отдела и готовит их для сдачи в архив Инспекции.

соблюдает Служебный распорядок Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 5 по Хабаровскому краю.

исполняет иные обязанности, предусмотренные нормативными правовыми актами, ведомственными нормативными актами.

           уведомляет отдел общего обеспечения (режим, безопасность, защита информации) Инспекции, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех  случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

отвечает за проведение самостоятельного оперативного контроля по правовому направлению деятельности Отдела, в порядке и сроки утвержденные приказами Инспекции.
Главный государственный налоговый инспектор осуществляет  права:
вносит начальнику Отдела предложения по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

запрашивает и получает в установленном порядке от структурных подразделений Инспекции и УФНС России по Хабаровскому краю материалы, рекомендации, заключения, необходимые для осуществления деятельности Отдела.

представляет интересы Инспекции по доверенности в арбитражных судах, судах общей юрисдикции и других органах власти.

проходит повышение квалификации в установленном порядке.

пользуется информацией ограниченного распространения в налоговых органах согласно своим полномочиям по допуску к сведениям, составляющим налоговую и служебную тайну.  

осуществлять иные права, предусмотренные иными нормативными актами.

9. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, в части:
некачественного и несвоевременного исполнения обязанностей, определенных настоящим регламентом;

несоблюдения законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов ФНС России, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления;

неправомерных действий (бездействия) при исполнении служебных обязанностей;

невыполнения, некачественного или несвоевременного выполнения поручений начальника Инспекции, заместителя начальника Инспекции, заместителя начальника Отдела, начальника Отдела;

несоблюдения правил трудовой и исполнительской дисциплины, Служебного распорядка Инспекции;

нарушения требований инструкции по делопроизводству, осуществления ненадлежащего оформления, хранения и передачи в архив документов Отдела.

разглашения государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

причинения ущерба налогоплательщикам, вызванного разглашением сведений, содержащих коммерческую и налоговую тайну;

некачественного и несвоевременного выполнения, а также выполнения не в полном объеме иных должностных обязанностей, предусмотренных иными нормативными актами.

невыполнение должностной (служебной обязанности по уведомлению отдела общего обеспечения Инспекции, органов прокуратуры или других государственных органов обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений, является правонарушением, влекущим его увольнение с государственной  или муниципальной службы, либо привлечение его к иным видам ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

невыполнение обязанностей по представлению в отдел общего обеспечения Инспекции сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, является правонарушением, влекущим освобождение  государственного служащего от замещаемой должности государственной гражданской службы либо привлечение его к иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской федерации;

несоблюдение иных должностных обязанностей, определенных настоящим  регламентом;

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

10. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

- организации работы Отдела по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на Отдел; 

- выполнение поручений ФНС России, Управления, Инспекции, реализации иных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- иным вопросам, предусмотренным иными нормативными актами. 

11. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

- организации работы Отдела по установленным направлениям деятельности, направленной на реализацию задач и функций, возложенных на Отдел; 

        обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами иными нормативными правовыми актами.
V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
12. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;


     иным вопросам;

 13. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе и инспекции;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

14. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

15. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ 
"О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
16. Государственные услуги не оказываются.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

17. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

начальник отдела                                       

Правовой отдел____________________               ____________       Михайлюк Л.В. 
(наименование отдела инспекции)                               (подпись)               
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